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:الخطوة الأولى

. بالدخول إلى النفاذ الوطني الموحّد( صاحب المنشأة)مالك السجل التجاري الصناعي يقوم -1

".تسجيل الدخول"بالضغط على (صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -2

" النفاذ الوطني الموحّد"تسجيل الدخول في 



بإدخال البريد الإلكترونى وكلمة المرور الخاصة بالنفاذ ( صاحب المنشأة)الصناعي يقوم مالك السجل التجاري-3

:الوطني، ثم تسجيل الدخول



:ةالخطوة الثاني

: لدخولبالدخول إلى بوابة مدن وتسجيل ا( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -1

":إدارة حساباتي"باختيار ( صاحب المنشأة ) الصناعي التجارييقوم مالك السجل -2

"بوابة شريك"تسجيل الدخول إلى 



:  باختيار المنشأة المطلوبة( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -3



":معلومات السجل التجاري"بفتح ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -4



":تحديث بيانات السجل"باختيار ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -5



:يتمّ تحديث بيانات السجل التجاري-6



:الخطوة الثالثة

":  ناعيإضافة ترخيص ص"يقوم مالك السجل التجاري بفتح معلومات الترخيص الصناعي، واختيار -1

( في حال وجود ترخيص صناعي مرتبط بالعقد)إضافة معلومات الترخيص الصناعي 



ضغط على وإدخال رقم الترخيص، ثم ال" نوع الترخيص"باختيار الصناعي التجارييقوم مالك السجل -2
":بحث"



":إضافة"بالضغط على الصناعي التجاريسيتمّ إظهار نتائج البحث؛ ليقوم مالك السجل -3



:ستتمّ إضافة الترخيص إلى المنشأة، ويمكن للشريك مراجعة الترخيص أو حذفه-4



:الخطوة الرابعة

":  إدارة حساباتي"باختيار ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري  الصناعي -1

: باختيار المنشأة المطلوبة( صاحب  المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -2

إضافة أو إزالة مفوّضين إلى المنشأة



اصل توجهات قائمة مفوّضين والقائمة "بفتح ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري -3
":المنشأة



":إضافة مفوّض جديد"بالضغط على ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -4

":إضافة"بإضافة بيانات المفوّض، ثم الضغط على ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري -5



":إضافة مفوّض جديد"تتمّ إضافة المفوّض، ويمكن حذف المفوّض أو -6



:الخطوة الخامسة

":إدارة حساباتي"باختيار ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -1

: باختيار المنشأة المطلوبة( صاحب المنشأة)الصناعي التجارييقوم مالك السجل -2

إضافة أو إزالة جهة اتصال للمنشأة



":جهات تواصل المنشأةقائمةمفوّضين والقائمة "بفتح ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -3



":إضافة جهة اتصال"بالضغط على ( صاحب المنشأة)يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -4

":ضافةإ"بإضافة البيانات الخاصة بجهة الاتصال، ثم الضغط على ( المنشأةصاحب )يقوم مالك السجل التجاري الصناعي -5



دم في حال ع: ملحوظة)تمّت إضافة جهة الاتصال، ويمكن للمستخدم حذف جهة اتصال أو إضافة جهة اتصال جديدة -6

(:  رغبة صاحب المنشأة في إضافة أو إزالة جهة اتصال، سيتمّ الإبقاء على جهات الاتصال الحالية



:الخطوة السادسة

.المنشأة  بالدخول على بوابة مدنيقوم مفوّض -1

".نسيت كلمة المرور"على يقوم المستخدم بالضغط -2

تسجيل دخول مفوّض منشأة 



":لتسجيلتأكيد ا"، ثمّ الضغط على "أنا لست روبوتًا"بإدخال البريد الإلكتروني، والضغط على يقوم المستخدم -3

. يتمّ إرسال بريد إلكترونى لتغيير كلمة المرور الخاصة بمفوّض المنشأةس-4



": حسابي"يقوم مفوّض المنشأة باختيار -6

. تحديث البيانات الخاصة بمفوّض المنشأة، ويمكنه استخدام النظامسيتمّ -7



شكرًا


